VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS METINIO VEIKLOS PLANO IR
VEIKLOS ATASKAITOS RENGIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2015 m. balandzio /0 d. Nr. [V- 387
Visaginas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi ir
29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Strateginio planavimo Visagino savivaldybéje organizavimo tvarkos
aprado, patvirtinto Visagino savivaldybés tarybos 2015 m. kovo 26 d. sprendimu Nr. TS-26 ,Dél
Strateginio planavimo Visagino savivaldybéje organizavimo tvarkos aprado patvirtinimo®, 50, 68 ir 69
punktais, Visagino savivaldybés administracijos veiklos reglamento, patvirtinto Visagino savivaldybés
administracijos direktoriaus 2008 m. sausio 10 d. jsakymu Nr. [V-23 ,Dél Visagino savivaldybés
administracijos veiklos reglamento patvirtinimo®, 23 ir 24 punktais ir siekdamas uZtikrinti Visagino
savivaldybés administracijai skirty funkcijy veiklos planavima bei jgyvendinima:

l. Tvirtinu Visagino savivaldybés administracijos metinio veiklos plano ir
veiklos ataskaitos rengimo tvarkos aprasg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiais galios Visagino savivaldybés administracijos
direktoriaus:

2.1. 2008 m. sausio 4 d. jsakyma Nr. [V-10 ,,Dél Visagino savivaldybés administracijos
skyriy ir tarnyby metiniy veiklos plany rengimo®;

2.2. 2008 m. liepos 3 d. jsakymg Nr. [V-483 ,, D¢l Visagino savivaldybés administracijos
ir jos skyriy veiklos ataskaity rengimo tvarkos apra3o patvirtinimo®.

3. Ipareigoju skyriyvedéjus ir j skyrius nejeinandius valstybés tarnautojus:

3.1. uztikrinti metiniy veiklos plany ir ataskaity rengimg ir savalaikj teikima pagal
patvirtintg tvarkg ir jy elektroniniy versijy pateikima skyriui, atsakingam uZ strateginj planavima;

3.2. rengiant metinius veiklos planus ir jy jgyvendinimo ataskaitas vadovautis
Strateginio planavimo Visagino savivaldybéje organizavimo tvarkos apra3u.

4. Pavedu Bendrajam skyriui (Kanceliarijai) su $iuo jsakymu skyriy vedéjus ir
skyrius nejeinancius valstybés tarnautojus supaZindinti pasiraytinai.

5. Nustata u, kad Sis jsakymas jsigalioja 2015 m. balandZio 14 d.

Administracijos direktorius Virginijus Andrius Bukauskas

Juridinio skyriaus
vyriausioji specialisté
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PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2015 m. balandzio /¢ d. jsakymu Nr. [V- 3§'#

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS METINIO VEIKLOS PLANO IR
VEIKLOS ATASKAITOS RENGIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés administracijos metinio veiklos plano ir veiklos ataskaitos
rengimo tvarkos apradas (toliau — Tvarkos apradas) reglamentuoja Visagino savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) administracijos metinio veiklos plano sudaryma, keitima ir veiklos ataskaity rengima.

2. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatyme ir Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme, Strateginio planavimo savivaldybése
rekomendacijose (toliau — Rekomendacijos), patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m.
gruodzio 15 d. nutarimu Nr. 1435, Strateginio planavimo Visagino savivaldybéje organizavimo tvarkos
apraSe, patvirtintame Visagino savivaldybés tarybos 2015 m. kovo 26 d. sprendimu Nr. TS-26 ,,Dél
Strateginio planavimo Visagino savivaldybéje organizavimo tvarkos aprao patvirtinimo®.

II. METINIO VEIKLOS PLANO RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

3. Savivaldybés tarybai patvirtinus savivaldybés strateginj veiklos plang ir biudzets,
padaliniai per 5 darbo dienas nuo savivaldybés tarybos sprendimy jsigaliojimo pateikia skyriui,
atsakingam wuZ strateginj planavimg, padaliniy metinius veiklos planus pagal Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtinta forma (1 priedas).

4. Metiniame veiklos plane detalizuojamos strateginio veiklos plano padaliniams
priskirtos vykdyti priemonés. Skyrius, atsakingas uZ strateginj planavimg, per 7 darbo dienas nuo
padaliniy metiniy veiklos plany gavimo parengia einamyjy mety Savivaldybés administracijos metinj
veiklos plang pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintg formg (2 priedas).

5. Savivaldybés administracijos metinj veiklos plang tvirtina Savivaldybés
administracijos direktorius.

III. METINIO VEIKLOS PLANO KEITIMAS

6. Padaliniai gali organizuoti metinio veiklos plano keitimg. Metinis veiklos planas
keitiamas Siais atvejais:

6.1. perskirstant veikloms skirtas lésas i§ visy finansavimo %altiniy, jei nevirSijamas
patvirtintas einamyjy mety asignavimy planas priemonei;

6.2. keiciant veikly pavadinimus, jtraukiant naujas, atsisakant buvusiy;

6.3. keidiant vertinimo kriterijus.

7. Metinio veiklos plano kei¢iamas tokia tvarka:

7.1. padaliniai rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo projektg dél
jiems priskirty vykdyti metinio veiklos plano daliy pakeitimo;

7.2. Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo projektas dél metinio veiklos
plano keitimo derinamas su skyriumi, atsakingu uZ strateginj planavima;

7.3. skyrius, atsakingas uZ strateginj planavimg, gaves Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymg dél metinio veiklos plano keitimo, koreguoja metinio veiklos plano formas ir
skelbia atnaujintg informacija savivaldybés interneto svetainéje.

8. Savivaldybés tarybai priémus sprendimg dél strateginio veiklos plano pakeitimo (kai
perskirstomas finansavimas tarp programy, kei¢iamas priemoniy pavadinimas, iSbraukiama ar
itraukiama nauja priemon¢), Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu atnaujinamas metinis
veiklos planas. Savivaldybés direktoriaus jsakymg $iuo atveju rengia skyrius, atsakingas uz strateginj
planavima.




IV. VEIKLOS ATASKAITU RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

9. Kiekvienais metais Savivaldybés administracijoje rengiamos:

9.1. Savivaldybés administracijos metiné veiklos ataskaita;

9.2. Savivaldybés administracijos padaliniy veiklos pusmetinés ir metinés veiklos
ataskaitos.

10. Padaliniy veiklos ataskaity pateikimo Savivaldybés administracijos direktoriui datos
(padaliniy veiklos ataskaity elektroninés versijos pateikiamos skyriui, atsakingam uZ strateginj
planavima):

10.1. pusmedio veiklos ataskaita — iki liepos 20 d.;

10.2. metiné veiklos ataskaita — iki sausio 31 d.

11. Padaliniy veiklos ataskaitos rengiamos pagal nustatyta forma, susidedandig i§ dviejy
daliy:

11.1. 1 dalis — bendroji veiklos ataskaita (tekstiné dalis), kuri teikiama tik metinéje veiklos
ataskaitoje. Si ataskaitos dalis yra bendresnio pobiidzio, joje pateikiama ataskaitinio laikotarpio bendra
struktiirinio padalinio veiklos rezultaty analizé. Nagringjant veikla, apZvelgiami tiek iSoriniai, tiek
vidiniai veiksniai, kurie turéjo jtakos faktiniams veiklos rezultatams. Pateikiama vertinamojo pobiidzio
informacija apie pasiekta pazanga, kylanéias problemas ir galimus i§ikius, tai yra daugiausia démesio
skiriama pasiektiems rezultatams, o ne vykdytai veiklai ar atliktoms funkcijoms. Rezultaty analizéje
siekiama jvertinti ataskaitinio laikotarpio rezultatus, i$skiriant pagrindinius sékmingg arba nesékminga
veiklg nulémusius veiksnius, taip pat kitus veiksnius, turéjusius jtakos veiklos rezultatams, pateikiama
ankstesniy mety lyginamoji analizé. Trumpai pateikiami kity mety planai.

11.2.11 dalis — padalinio metiné (pusmedio) veiklos ataskaita (dél plano priemoniy
vykdymo) pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintg formg (3 priedas). gi veiklos
ataskaitos dalis rengiama padalinio uZdaviniy, priemoniy jgyvendinimo biiklei nustatyti. Joje apraomi
faktiniai veiklos rezultatai, pasiekti per ataskaitinj laikotarpj, panaudoti finansiniai iStekliai, nurodomi
atsakingi asmenys. Jei priemonés nejvykdytos, nurodomos prieZastys ir tolesni veiksmai.

12. Bendra atsakomybé uz veiklos ataskaity parengimg skiriama:

12.1. Savivaldybés administracijos veiklos ataskaitos — skyriui, atsakingam uZ strateginj
planavimg. Savivaldybés administracijos veiklos ataskaita rengiama Savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy pateikty metiniy veiklos ataskaity pagrindu;

12.2. Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy — pagal iy padaliniy vedéjy
priimtus sprendimus.

13. Ataskaita turi biiti:

13.1. objektyvi (pateikiami pagrjsti faktai);

13.2. aidki (suprantama ir logiska);

13.3. glausta (i¥déstoma dalyko esmé, vengiama nereikalingy detaliy, smulkmeny);

13.4. konstruktyvi (skatinanti teigiamus poky¢ius ir padedanti gerinti veiklg);

13.5. parengta ir pateikta laiku (neatidéliojant).

14. Patvirtinta Savivaldybés administracijos metiné veiklos ataskaita paskelbiama
Savivaldybés interneto svetainéje.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. 8is Tvarkos apradas gali biti keitiamas, papildomas ir atnaujinamas Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.
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