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VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU IR BIUDZETO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés administracijos Finansy ir biudzeto skyriaus (toliau —
Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius, funkcijas, darbo organizavima.

2. Skyrius yra savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) struktiirinis
padalinys, jsteigtas Visagino savivaldybés (toliau — Savivaldybe) tarybos sprendimu, tiesiogiai
pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui (toliau — Administracijos direktorius) ir vykdantis
jam priskirtus uzdavinius bei funkcijas.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
Administracijos direktoriaus jsakymais, Savivaldybés tarybos (toliau — taryba) sprendimais ir Siais
nuostatais.

4. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy ir finansuojamas i§ Savivaldybés biudzeto.
Skyrius turi savo antspauda, spaudus, turi teis¢ Skyriaus vardu rengti ir sudaryti dokumentus
(raStus, pazymas, protokolus, aktus ir kt.).

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uZdaviniai yra:

5.1.  planuoti Savivaldybés finansinius iSteklius tarybos patvirtintoms programoms
jgyvendinti, Savivaldybes biudZetinéms jstaigoms iSlaikyti, vieSyjy paslaugy teikimui organizuoti,
juos analizuoti ir tikslinti;

5.2.  vykdyti teisés akty priskirtas funkcijas biudZeto projekto rengimo, biudZetiniy
Istaigy ir priemoniy finansavimo, buhalterinés apskaitos srityse;

5.3. administruoti valstybinés Zemés nuomos mokesti, vykdyti Sio mokesc¢io
surinkimo kontrole ir apskaita;

5.4. rengti Savivaldybés finansiniy ataskaity bei Savivaldybés biudzeto vykdymo
ataskaity rinkinius;

5.5. vykdyti Savivaldybés biudzeto apskaita;

5.6.  planuoti paskoly poreikj, vykdyti gauty paskoly apskaita.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. rengia Savivaldybés biudzeto projekta ir nustatyta tvarka teikia svarstyti bei
tvirtinti tarybai;

6.2. teikia Finansy ministerijai pagal nustatytas formas informacija apie iSlaidy
asignavimy valdytojy darbo uzmokesciui planavima bei vykdyma;

6.3. tikrina Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy programy samaty
sudarymo teisingumo, apskai¢iavimy, jy priedy atitiktj patvirtintoms sagmatoms;

6.4. rengia Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy sarasg, vadovaudamasis
patvirtintu Savivaldybés biudzetu, jo pajamy paskirstymo ketvir€iais dokumentais ir patvirtintomis
programy sagmatomis;



6.5. priima Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy paraiskas 1€Soms gauti ir
tikrina jy atitiktj pagal patvirtintg Savivaldybés biudzeta;

6.6. rengia nurodymus léSoms pervesti, mokéjimo pavedimus ir finansuoja
Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojus pagal patvirtintas priemones ir programas;

6.7. atlieka Savivaldybés biudZetiniy jstaigy finansinés veiklos analizg, kaupia ir
sistemina duomenis, reikalingus Savivaldybés biudzetui formuoti;

6.8. tikrina Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy sudarytus programy
samaty projektus bei jy prieduose pateikty rodikliy apskaic¢iavimo teisinguma;

6.9. atlieka Savivaldybés biudzeto pajamy vykdymo analizg;

6.10. rengia Savivaldybés biudzeto projekto plano rodiklius;

6.11. derina Savivaldybés strateginio veiklos plano programos ir Savivaldybés
finansiniy iStekliy plany ir jy vykdymo rodiklius;

6.12. nagrin¢ja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ir kity subjekty
prasymus dé¢l biudZeto asignavimy pakeitimo, perskirstymo tarp ketvir¢iy, dél papildomy biudzeto
asignavimy ar kity lésy, teikia pasitilymus d¢l jy skyrimo;

6.13. rengia pazymas-praneSimus asignavimy valdytojams apie asignavimy
pakeitimus;

6.14. kas ménesj teikia Valstybinei mokesciy inspekcijai informacijg apie tiesiogiai |
Savivaldybés biudZeta gautas pajamas;

6.15. priima Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ménesio, ketvircio ir mety
biudzeto programy samaty jvykdymo ataskaitas, tikrina duomeny atitikt;j Skyriaus apskaitos
duomenims, atlieka analize;

6.16. rengia ketvir€io ir mety Savivaldybeés biudZeto jvykdymo ataskaitas;

6.17. analizuoja duomenis apie asignavimy valdytojy mokétinas ir gautinas sumas,
rengia mokétiny ir gautiny sumy ataskaity suvestines ir nustatyta tvarka teikia duomenis Finansy
ministerijai;

6.18. rengia metiniy Savivaldybés biudZeto vykdymo ataskaity rinkinj, Savivaldybés
metiniy finansiniy ataskaity rinkinj ir nustatyta tvarka teikia svarstyti bei tvirtinti tarybai;

6.19. kontroliuoja vieSojo sektoriaus subjekty finansiniy ataskaity rinkiniy suvedimo,
tarpusavio operacijy suderinimo ir duomeny eliminavimo Finansy ministerijos programoje VSAKIS
teisinguma;

6.20. tvarko Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy apskaita pagal programas,
asignavimy valdytojus, finansavimo Saltinius, ekonoming ir funkcing klasifikacija;

6.21. tvarko tarpusavio atsiskaitymy su valstybés biudzetu apskaita;

6.22. planuoja paskolos poreikj, rengia tarybos sprendimy projektus dél paskoly
émimo;

6.23. rengia banky paskoly pirkimo taisykles, banky paslaugy ir paskoly pirkimo
dokumentus;

6.24. tvarko Savivaldybés gauty ir iSduoty, grazinty paskoly apskaita, perveda léSas
paskoloms grazinti ir palikanoms mokéti, kontroliuoja paskoly mokéjima sutartyse nustatytais
terminais;

6.25. rengia ir teikia paraiSkas dél dotacijos skyrimo projektams;

6.26. kontroliuoja skolos limity vykdyma, teikia Finansy ministerijai ataskaitas apie
Savivaldybés skolinimosi limity panaudojimg ir skolos biukle;

6.27. apskaito vietines rinkliavas ir kitas nemokestines pajamas, jskaitomas i
Savivaldybés biudZeta, rengia ataskaitas apie jy vykdyma;

6.28. rengia tarpinius ir metinius Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius,
suveda duomenis ] vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistemg ir
nustatyta tvarka teikia Finansy ministerijai;

6.29. rengia Savivaldybés konsoliduotyjy ataskaity rinkinj, vykdo vieSojo sektoriaus
subjekty grupés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rengimo procediras vieSojo sektoriaus



apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje ir teikia Finansy ministerijai ir tarybai
tvirtinti Savivaldybés metiniy konsoliduotyjy ataskaity rinkinj;

6.30. tvarko Savivaldybei skirty specialiyjy tiksliniy dotacijy, mokinio krepselio,
kapitalo investicijy apskaita, sudaro Siy 1éSy panaudojimo ataskaitas ir teikia atitinkamoms
ministerijoms;

6.31. apskaiciuoja ir paskirsto mokinio krepSelio 1éSas Svietimo ir neformaliojo
ugdymo jstaigoms;

6.32. dalyvauja analizuojant ir vertina Savivaldybés biudzetiniy jstaigy veiklos
efektyvuma, $iy jstaigy veiklos procesus ir teikia rekomendacijas dé¢l jy veiklos optimizavimo;

6.33. rengia ir siunia raginimus sumokéti skola laiku nesumokéjusiems zemés
nuomos mokescio;

6.34. teikia duomenis ir dokumentus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriui apie Zemés nuomos mokes¢io nemokétojus dél nepriemokos iSieskojimo;

6.35. skelbia Savivaldybés interneto svetainéje informacija apie Savivaldybés
biudzeto vykdymga, finansines ataskaitas, konsoliduotuosius rinkinius ir informacijg jvairiais
mokesciy klausimais;

6.36. vykdo iSanksting ir einamaja finansy kontrole;

6.37. pateikiamuose aiSkinamuosiuose rastuose prie tarybos sprendimy, kuriy
priémimas turéty jtakos Savivaldybés biudzetui, projekty pateikia ekonominius skai¢iavimus apie
galimg jtakg Savivaldybeés biudzetui;

6.38. rengia tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy dél papildomy
ir netekusiy paskirties 1€Sy, gauty vykdant biudzeta, skyrimo, asignavimy pakeitimo, aprasy,
taisykliy patvirtinimo ir kitus projektus Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.39. dalyvauja darbo grupiy, komisijy darbe pagal Skyriui priskirta kompetencija;

6.40. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, paklausimus Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais, teikia miesto gyventojams ir institucijoms informacijg rastu,
zodziu, elektroniniu pastu, interneto svetaingje;

6.41. bendradarbiauja su bankais dél paslaugy mokesciy jkainiy nustatymo
biudZetinéms jstaigoms;

6.42. rengia skyriaus metinj veiklos plang bei jo vykdymo ataskaita;

6.43. teikia paklausimus ir nustatyta tvarka gauna informacijg 1§ valstybés ir
savivaldybés institucijy bei vieSyjy registry Skyriaus veiklos klausimais;

6.44. kontroliuoja sutarciy, papildomy susitarimy prie sutar¢iy, tarybos sprendimy,
mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy, susijusiy su Skyriui priskirtomis
funkcijomis, vykdyma;

6.45. organizuoja dokumenty valdymag Skyriuje pagal norminius ir metodinius
dokumentus, kontroliuoja pavesty uzduociy (atsakymy) jvykdymo terminus, tvarko Skyriaus
dokumenty archyva, pildo Skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius;

6.46. rengia Skyriaus nuostatus, karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymus, ir teikia juos tvirtinti Administracijos
direktoriui;

6.47. uztikrina Skyriui pavesty administraciniy paslaugy teikimg ir administracinés
nastos mazinima;

6.48. vykdo kitus Administracijos direktoriaus pavedimus pagal Skyriaus
kompetencija.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi
teisg:
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7.1.  gauti i§ Savivaldybei pavaldziy jstaigy, Administracijos padaliniy dokumentus
bei informacija, reikalingg Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2.  informuoti Savivaldybés merg, Administracijos direktoriy apie Skyriaus darbo
problemas, teikti pasitilymus darbo tobulinimo, organizaciniais ir personalo klausimais;

7.3. dalyvauti Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi Skyriaus
kompetencijai priskirti klausimai;

7.4. inicijuoti vieSuosius pirkimus, biitinus Skyriaus funkcijoms jgyvendinti ir
veiklai uztikrinti;

7.5.  mokytis ir kelti kvalifikacija;

7.6.  reikalauti uztikrinti Skyriaus darbuotojams sveikas ir saugias darbo salygas;

7.7.  naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas, kurj
Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka j pareigas konkurso biidu priima ir i§ jy atleidzia
Administracijos direktorius. Skyriaus vedéjo pareigybei keliami reikalavimai, funkcijos nustatomi
pareigybés aprasyme. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui.

9. Vedé¢jas organizuoja Skyriaus veikla, pagal savo kompetencija jgyvendina
isakymus, sprendimus, nurodymus, paskirsto darbus Skyriaus darbuotojams pagal einamas pareigas.

10. Ved¢jas kontroliuoja darbuotojy atliekamas uZzduotis, nurodymus ir atsiskaito
Administracijos direktoriui.

11. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis Skyriaus vedéjui ir atskaitingi
Administracijos direktoriui, jy pareigybéms keliami reikalavimai, funkcijos nustatomi pareigybiy
apraSymuose.

12. Skyriaus vedéjas gali turéti pavaduotoja.

13. Skyriaus ved¢jo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka Administracijos direktoriaus
paskirtas valstybés tarnautojas.

14. Skyrius atsako uZ jo zinioje esanciy dokumenty, antspaudy, spaudy sauguma,
apskaita, jy naudojimg pagal paskirtj, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyrius likviduojamas ir pertvarkomas tarybos sprendimu jstatymy nustatyta
tvarka.

16. Skyriaus veiklos nuostatai gali buti kei¢iami ir (ar) papildomi Administracijos
direktoriaus jsakymu.




