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PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2012 m. geguzés /7 _d. jsakymu Nr. [V- $77

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATALI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Visagino savivaldybés administracijos Apskaitos
skyriaus veikla, uzdavinius, funkcijas, teises ir darbo organizavima.

2. Skyrius steigiamas, pertvarkomas ir jo veikla nutraukiama savivaldybés tarybos
sprendimu.

3. Apskaitos skyrius (toliau — skyrius) yra savivaldybés administracijos struktiirinis
padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui, atliekantis jo
kompetencijai paskirtas funkcijas.

4. Skyrius uZtikrina skirty asignavimy naudojimo pagal nustatyts paskirtj teisétuma,
ekonomidkuma, efektyvuma, rezultatyvuma ir tvarko savivaldybés tarybos, Kontrolés ir audito
tarnybos, savivaldybés administracijos buhaltering apskaita.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Finansy ministro jsakymais, kitais Lietuvos
Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktais, savivaldybés institucijy sprendimais, iais nuostatais
bei kitais teisés aktais.

6. Skyrius naudojasi savivaldybés administracijos antspaudu ir tvarko jam priskirtas
savivaldybés administracijos vardu atidarytas saskaitas bankuose. Turi teis¢ skyriaus vardu rengti ir
sudaryti dokumentus (rastus, pazymas, protokolus, aktus ir kt.).

1I. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCLIOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. organizuoti ir tvarkyti buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos teisés
aktus;

7.2. uZztikrinti finansiniy — Ukiniy operacijy teisétumg, savivaldybés biudzeto
asignavimy, valstybés biudzeto bei i$ kity $altiniy gauty lé$y naudojimg pagal paskirtj;

7.3. uZtikrinti finansinés atskaitomybés teisinguma ir pateikimg laiku.

8. Skyrius, vykdydamas jam priskirtus uZdavinius jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka, atlieka ¥ias funkcijas:

8.1. rengia ir pagrindZia sgmatas biudZeto lé§oms gauti su paskirstymu pagal
valstybés priskirtas funkcijas, kontroliuoja jy vykdyma, pateikia ataskaitas, sudaro programy
samaty vykdymo balansa ir biudZeto vykdymo apyskaita pagal biudZeto klasifikacijos straipsnius ir
valstybeés priskirtas funkcijas;

8.2. tvarko i3 savivaldybés biudZeto ir kity fondy skirty asignavimy apskaita;

8.3. vykdo finansines operacijas, pildo buhalterinés apskaitos registrus;

8.4. atlieka atsiskaitymus su savivaldybés administracijos darbuotojais, savivaldybés
tarybos nariais, savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos darbuotojais;

8.5. vykdo materialiniy vertybiy apskaita ir organizuoja jy inventorizacija;

8.6. uztikrina, kad laiku biity i¥mokétas darbuotojams apskaidiuotas atlyginimas,
laiku atsiskaityta su biudZetu;

8.7. tvarko Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos skirty valstybés biudZeto lésy,
programoms ,I8mokos vaikams® ir ,,Valstybinés pensijos, 3alpos ir kitos socialinés paramos
i8mokos“, apskaita;
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8.8. remdamasi buhalterinés apskaitos ducmenimis, sudaro ir teikia atitinkamas
ataskaitas Statistikos departamentui, Sodrai, mokes¢iy inspekcijai ir kitoms institucijoms;

8.9. tikrina ilgalaikio materialaus turto, perduoto pagal panaudos sutartis,
inventorizavimo, apskaitos duomeny teisingumg, kontroliuoja ilgalaikio turto, perduoto pagal
panaudos sutartis, nuraSymg, apskaiiuoja savivaldybés administracijos ilgalaikio turto
nusidévéjima;

8.10. tvarko  savivaldybés administracijos vykdomy investiciniy  projekty,
finansuojamy Europos sgjungos struktiiriniy fondy bei valstybés lé%omis, apskaita ir rengia minéty
projekty finansines ataskaitas;

8.11. rengia i3vadas ir pasitilymus dél kity savivaldybés administracijos struktiiriniy
padaliniy parengty teisés akty projekty skyriaus kompetencijos klausimais;

8.12. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus apskaitos ir atskaitomybés klausimais;

8.13. kartu su kitais padaliniais rengia savivaldybés strateginj veiklos plang;

8.14. rengia, tvarko ir saugo dokumentus, vadovaudamasis Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis ir kitais teisés aktais, iki dokumenty perdavimo j
archyva;

8.15. vykdo kitas pavestas funkcijas.

II1I. SKYRIAUS TEISES

9. SusipaZinti ir/ar gauti i§ savivaldybés institucijy, struktiriniy padaliniy skyriaus
funkcijoms atlikti reikalingg informacija.

10. Teikti savivaldybés administracijos direktoriui pasifilymus dél skyriaus darbo
organizavimo ir darbo tobulinimo.

11. Reikalauti uZtikrinti skyriaus darbuotojams sveikas ir saugias darbo salygas.

12. Mokytis ir kelti kvalifikacija.

13. Inicijuoti vieSuosius pirkimus, butinus skyriaus funkcijoms jgyvendinti ir veiklai
uztikrinti.

14. Kontroliuoti pirminiy ataskaitiniy dokumenty uZpildymo teisinguma, reikalauti,
kad juose padarytos klaidos biity istaisyti.

15. Nepriimti i§ struktdriniy padaliniy, klienty ir uZsakovy klaidingai uZpildyty
buhalteriniy ir apskaitos dokumenty.

16. Reikalauti, kad savivaldybés administracijos padaliniy, skyriy vadovai, atskiri
atsakingi ir atskaitingi asmenys laiku pateikty kokybiskus pirminius apskaitos dokumentus.

17. Teikti pasitlymus dél priemoniy 1é§y naudojimo efektyvumui didinti, &8y ir
materialiniy i3tekliy normavimui ir saugojimui uZtikrinti, finansinei kontrolei stiprinti.

18. Skyrius turi ir kity teisiy, kurias nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti
norminiai teisés aktai.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

19. Skyriaus nuostatus, pareigybes ir pareigybiy apraSymus teisés akty nustatyta tvarka
tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

20. Skyriaus vedéjas — valstybés tarnautojas ir kiti skyriaus darbuotojai — valstybés
tarnautojai skiriami j pareigas ir atleidZiami i§ jy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka. Darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, priimami j darbg ir atleidZiami i¥ jo
Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

21. Skyriaus vedéjas (vyriausiasis buhalteris) yra tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui, o kiti darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis skyriaus vedéjui.

22. Skyriaus vedéjas (vyriausiasis buhalteris):
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22.1. organizuoja ir kontroliucja skyriaus darba, vadovaudamasis savivaldybés
administracijos nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo planais, programomis, %iais
nuostatais ir pareigybés apradymu;

22.2. rengia ir teikia savivaldybés administracijos direktoriui skyriaus nuostaty,
pareigybiy apraS8ymy projektus, inicijuoja jy pakeitimus, papildymus;

22.3. vertina teisés akty nustatyta tvarka skyriaus valstybés tarnautojy tarnybine veikla
ir darbuotoju, dirbantiy pagal darbo sutartis, veiklg ir teikia savivaldybés administracijos direktoriui
siilymus dél jy skatinimo, nuobaudy skyrimo, kvalifikacijos kélimo;

22.4. sprendzia jo ir skyriaus kompetencijai priklausanéius klausimus, teikia
savivaldybés administracijos direktoriui i§vadas, problemy sprendimo bidus;

22.5. pasiraSo  skyriaus darbuotojy parengtus raStus, dokumentus skyriaus
kompetencijos klausimais;

22.6. veikia skyriaus vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybiy institucijose ir
istaigose, nevyriausybinése organizacijose, teisésaugos ir teisétvarkos institucijose.

23. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Istatymais, kitais teisés aktais, skyriaus nuostatais ir pareigybiy apraiymais.

24. Skyrius atsako uZ jo Zinioje esandiy dokumenty, antspaudy, spaudy sauguma,
apskaitg, jy naudojimg pagal paskirtj, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

25. KeiCiantis skyriaus vedéjui (vyriausiajam buhalteriui) ir/ar darbuotojams visos jy
Zinioje esanios bylos, dokumentai, antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal
akta.

26. Skyriaus vedéjas (vyriausiasis buhalteris) gali turéti pavaduotoja.

27. Skyrius, jgyvendindamas uZdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos
klausimais, bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiu institucijomis,
istaigomis, jmonémis, organizacijomis, kitais savivaldybés administracijos struktiriniais
padaliniais.

28. Sie nuostatai kei&iami, pildomi ar panaikinami savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.




