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VISAGINO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS
DEL VISAGINO SAVIVALDYBES TARYBOS IR MERO SEKRETORIATO NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2019 m. lapkri¢io  d. Nr. PV-E-
Visaginas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1
dalimi, 20 straipsnio 2 dalies 8 punktu ir 4 dalimi, Visagino savivaldybés tarybos veiklos
reglamento, patvirtinto Visagino savivaldybés tarybos 2019 m. rugpjtcio 30 d. sprendimu Nr. TS-
190 ,,Dé¢l Visagino savivaldybés tarybos veiklos reglamento patvirtinimo®, 192.8 papunkciu,
Visagino savivaldybés tarybos 2019 m. birzelio 27 d. sprendimu Nr. TS-142 , D¢l Visagino
savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato steigimo ir jo pareigybiy skai€iaus nustatymo* (Visagino
savivaldybeés tarybos 2019 m. lapkricio 14 d. sprendimo Nr. TS-256 ,,D¢l Visagino savivaldybés
tarybos 2019 m. birZelio 27 d. sprendimo Nr. TS-142 , D¢l Visagino savivaldybés tarybos ir mero
sekretoriato steigimo ir jo pareigybiy skaifiaus nustatymo* pakeitimo* redakcija) ir Visagino
savivaldybés mero 2019 m. liepos 16 d. potvarkiu Nr. PV-E-79 ,,D¢l Visagino savivaldybés tarybos
ir mero sekretoriato struktiiros ir pareigybiy sgraso patvirtinimo* (Visagino savivaldybés mero 2019
m. lapkri¢io 19 d. potvarkio Nr. PV-E-123 D¢l Visagino savivaldybés mero 2019 m. liepos 16 d.
potvarkio Nr. PV-E-79 , D¢l Visagino savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato struktiiros ir
pareigybiy saraso patvirtinimo* pakeitimo* redakcija):

I. Tvirtinu Visagino savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato nuostatus
(pridedama).

2. Pripazijstu netekusiu galios Visagino savivaldybés mero 2019 m. spalio 2
d. potvarkj Nr. PV-E-102 , D¢l Visagino savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato nuostaty
patvirtinimo*.

3. Nurodau kad Sis potvarkis per vieng meénes; nuo jo jsigaliojimo dienos
gali biiti skundziamas Lietuvos administraciniy gincy komisijos Panevézio apygardos skyriui
(Respublikos g. 62, 35158 Paneveézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy
nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba Regiony apygardos administracinio teismo
Panevézio rimams (Respublikos g. 62, 35158 Paneveézys) Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Erlandas Galaguz



PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés mero
2019 m. lapkri¢io  d. potvarkiu Nr. PV-E-

VISAGINO SAVIVALDYBES TARYBOS IR MERO SEKRETORIATO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Visagino savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato
(toliau — sekretoriatas) tiksla, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises, atsakomybe ir
atskaitinguma, likvidavimo, reorganizavimo, dokumenty ir turto perdavimo tvarka.

2. Sekretoriatg steigia Visagino savivaldybés mero (toliau — savivaldybés meras)
siilymu Visagino savivaldybés taryba (toliau — savivaldybés taryba).

3. Sekretoriatas néra juridinis asmuo.

4. Sekretoriato finansinj, tkinj ir materialinj aptarnavimg atlieka Visagino
savivaldybés administracija (toliau — savivaldybés administracija).

5. Sekretoriato nuostatus, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia savivaldybés meras
savo potvarkiu.

6. Sekretoriatas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos
savivaldos, VieSojo administravimo ir kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, savivaldybés
tarybos veiklos reglamentu, savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais ir
kitais teisés aktais.

7. Mero politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy skyrimo, priémimo i
pareigas ir atleidimo i§ jy tvarka nustato Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos jstatymai ir kiti
galiojantys teisés aktai.

8. Sekretoriatas turi dokumenty blankus ir antspauda su pavadinimu — Visagino
savivaldybeés tarybos ir mero sekretoriatas.

II SKYRIUS
SEKRETORIATO TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Sekretoriato tikslas — aptarnauti savivaldybés tarybos posédzius, komitetus ir
savivaldybés merg, savivaldybés mero pavaduotoja, pagal savo kompetencija rengti savivaldybés
tarybos sprendimy projektus.

10. Sekretoriato uzdavinys — padéti savivaldybés tarybai ir merui jgyvendinti Vietos
savivaldos jstatymo nuostatas.

11. Sekretoriato funkcijos:

11.1. padeda savivaldybés merui planuoti savivaldybés tarybos veikla;

11.2. padeda savivaldybés merui pasiruosti savivaldybés tarybos poseédziams ir
pirmininkauti juose;

11.3.rengia savivaldybés tarybos ir savivaldybés mero darbo organizavimui
reikalingus savivaldybés tarybos sprendimy projektus, teikia juos savivaldybés tarybai ir jos
komitetams;

11.4.rengia savivaldybés tarybos, savivaldybés mero ataskaitas savivaldybés
gyventojams;

11.5. savivaldybés mero pavedimu rengia savivaldybés mero sveikinimy, padéky rasty
projektus;

11.6. organizuoja interesanty priémima pas savivaldybés merg;
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11.7. savivaldybés mero pavedimu rengia savivaldybés mero potvarkiy projektus, juos
derina;

11.8.tvarko gaunamus, merui adresuotus, savivaldybés tarybos, archyvinius
dokumentus teis¢s akty nustatyta tvarka;

11.9. padeda jgyvendinti savivaldybés mero ir savivaldybés tarybos suformuota
politika;

11.10. savivaldybés mero pavedimu dirba komisijose, darbo grupése;

11.11. savivaldybés mero pavedimu nagrinéja ir rengia atsakymus ] asmeny praSymus,
pareiskimus, skundus, sitilymus ir kitus dokumentus;

11.12. teikia savivaldybés merui pasiiilymus savivaldybés tarybos priimty sprendimy
igyvendinimo, vieSojo administravimo, vietos savivaldos ir kitais savivaldybés valdymo klausimais;

11.13. savivaldybés mero pavedimu atstovauja savivaldybei kitose jstaigose ir
organizacijose bei uzsienyje;

11.14. vieSina savivaldybés interneto svetain¢je savivaldybés mero ir mero
pavaduotojo darbotvarkes;

11.15. uztikrina informacijos apie savivaldybeés tarybos ir jos komitety posédzius
paskelbimg savivaldybés interneto svetaingje;

11.16. registruoja savivaldybés tarybos sprendimy projektus, jstatymy, savivaldybés
tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka skelbia juos savivaldybés interneto svetaingje;

11.17. jformina ir registruoja savivaldybés tarybos sprendimus, pateikia juos
savivaldybés merui pasirasyti bei skelbia juos savivaldybés interneto svetainéje;

11.18. savivaldybés mero pasiraSytus norminius tarybos sprendimus perduoda
Teisés akty registrui teisés akty nustatyta tvarka;

11.19. teikia savivaldybés tarybos nariams informacija apie savivaldybés tarybos
sprendimy projekty rengimo procediirg;

11.20. teikia Vyriausybés atstovy jstaigos Vyriausybés atstovui Utenos apskrityje
savivaldybés tarybos sprendimy projektus, savivaldybés tarybos posédziy protokolus, protokoly
iSrasus;

11.21. konsultuoja savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus, savivaldybés
Istaigy, 1moniy vadovus dél savivaldybés tarybos sprendimy projekty rengimo procediros
organizavimo;

11.22. priima savivaldybes tarybos nariy, frakcijy paklausimus bei pareiskimus ir
perduoda juos registruoti uz dokumenty registravimg atsakingam savivaldybés administracijos
skyriui;

11.23. atsako uz tarybos, komitety posédziy organizavimg bei dokumenty techninj
parengimg ir pateikimg laiku tarybos nariams;

11.24. pildo tarybos nariy darbo laiko apskaitos ziniarast] ir laiku pateikia ji
savivaldybés administracijos skyriui, atsakingam uz asignavimy apskaitg savivaldybés tarybos
veiklos reglamento nustatyta tvarka;

11.25. prireikus parengia savivaldybés tarybos, komitety protokoly iSrasus;

11.26. skelbia savivaldybés interneto svetain¢je informacija apie tarybos nariy
individualius balsavimus;

11.27. perduoda tarybos nariy ataskaitas dél iSlaidy, susijusiy su tarybos nario veikla,
savivaldybés administracijos skyriui, atsakingam uz asignavimy apskaita reglamento nustatyta
tvarka;

11.28. sudaro ir skelbia savivaldybés administracijos interneto svetainéje savivaldybés
tarybos, komitety posédziy darbotvarkiy projektus;

11.29. pateikia savivaldybés tarybos nariams sprendimy projektus ir kitus tarybos
posédziy rengimo dokumentus savivaldybés tarybos veiklos reglamente nustatytais terminais;

11.30. informuoja savivaldybés tarybos, jos komitety narius apie savivaldybeés tarybos
ir komitety posédziy datg bei laika savivaldybés tarybos veiklos reglamente numatytais terminais;
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11.31. protokoluoja savivaldybés tarybos, tarybos komitety, komisijy ir darbo grupiy
posédzius, jformina $iy posédziy protokolus;

11.32. iformina savivaldybés tarybos komitety posédziy sprendimus, juos teikia
vykdytojams;

11.33. prie§ savivaldybés tarybos, jos komitety posédzius pateikia tarybos nariams
papildoma medziaga;

11.34. suformuoja savivaldybés tarybos posédziy dokumenty komplektus ir juos
pateikia savivaldybés tarybos nariams;

11.35. prie§ savivaldybés tarybos posédzius registruoja jy narius, kviestuosius
asmenis;

11.36. pagal poreikj teikia savivaldybés tarybos sprendimy kopijas savivaldybés
tarybos sprendimy projekty rengéjams ir suinteresuotiems asmenims.

III SKYRIUS )
SEKRETORIATO TEISES

12. Sekretoriatas turi Sias teises:

12.1. gauti 1§ savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy ir
organizacijy informacija ir dokumentus, reikalingus sekretoriato funkcijoms atlikti ir uzdaviniams
1gyvendinti;

12.2. gauti technines, transporto ir kitas sekretoriato darbui reikalingas priemones ir
finansin] apriipinima;

12.3. teikti pasitilymus dél sekretoriato darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Visagino
savivaldybés biudzeto 1€Somis;

12.4. teikti savivaldybés merui pasiilymus dél sekretoriato darbo organizavimo
gerinimo;

12.5. organizuoti posédZius sekretoriato veiklos klausimais;

12.6.dalyvauti  savivaldybés administracijos direktoriaus (jo pavaduotojo)
organizuojamuose posédziuose, kai svarstomi sekretoriato kompetencijai priskirti klausimai, ir
pareiksti pastaby, pateikti pasiiilymy, paaiskinimy;

12.7. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

IV SKYRIUS .
SEKRETORIATO DARBO ORGANIZAVIMAS IR KONTROLE

13. Sekretoriatui vadovauja savivaldybés meras.

14. Sekretoriato darba planuoja ir organizuoja tarybos sekretorius, vadovaudamasis
Siais nuostatais.

15. Sekretoriato politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus jstatymy
nustatyta tvarka  pareigas (darbg) priima ir i$ jy (jo) atleidzia savivaldybés meras.

16. Tarybos sekretorius atsako uz sekretoriatui priskirty uzdaviniy ir funkeijy
1gyvendinima, kiekvienas politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas — uz savo pareigy
atlikima.

17. Mero politinio (asmeninio) pasitik€¢jimo valstybés tarnautojy funkcijas nustato jy
pareigybiy aprasSymai, jy atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai.

18. Mero politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus skatina ir nuobaudas
skiria savivaldybés meras.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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19. Sekretoriatas likviduojamas savivaldybés mero sitlymu savivaldybés tarybos
sprendimu, pertvarkomas savivaldybés mero potvarkiu Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

20. Likviduojant sekretoriata, jo turtas ir reikalai perduodami Visagino savivaldybés
administracijai. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti savivaldybés mero potvarkiu gali biiti
sudaroma komisija.

20. Sekretoriato nuostatai gali biiti pakeisti, papildyti savivaldybés mero potvarkiu.
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