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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 1 dalimi
ir 6 dalies 2 punktu bei sickdamas tinkamai reglamentuoti Visagino savivaldybés administracijos
Svietimo, sporto ir kultiiros skyriaus veikla:

I.Tvirtinu Visagino savivaldybés administracijos Svietimo, sporto ir kultiiros
skyriaus nuostatus (pridedama).

2.Pavedu

2.1. Svietimo, sporto ir kultiiros skyriaus vedéjai Monikai Gutei su §iuo jsakymu
supazindinti pavaldzius darbuotojus per Dokumenty valdymo sistema ,,Kontora“;

2.2. Vidaus administravimo ir informaciniy technologijy skyriui su Siuo jsakymu
supazindinti savivaldybés administracijos skyriy vedéjus ir §j jsakyma paskelbti savivaldybés
interneto svetaingje rubrikoje ,,Struktira ir kontaktiné informacija®.

3.Pripazijstu netekusiu galios Visagino savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. liepos 27 d. jsakyma Nr. [V-E-258 ,,D¢l Visagino savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros, sporto ir valstybinés kalbos kontrolés skyriaus nuostaty patvirtinimo*.

Sis sprendimas gali bati skundziamas savo pasirinkimu Visagino savivaldybés
administracijos direktoriui (Parko g. 14, 31140 Visaginas) Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administraciniy gincy komisijos
Panevézio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gin€y nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba
Regiony administraciniam teismui (e.teismas.lt arba Zygimanty g. 2, 01102 Vilnius) arba
atitinkamiems jo rimams Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta
tvarka per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo suinteresuotam asmeniui dienos.

Administracijos direktoriaus pavaduotojas,
vykdantis administracijos direktoriaus funkcijas Ricardas Petrauskas



PATVIRTINTA
Visagino savivaldybés administracijos direktoriaus
2025 m. rugs¢jo _ d. jsakymu Nr. [V-E-

VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, SPORTO IR KULTUROS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino savivaldybés administracijos Svietimo, sporto ir kultiiros skyriaus
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Visagino savivaldybés administracijos (toliau —
administracija) Svietimo, sporto ir kultiiros skyriaus (toliau — skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises,
pareigas, atsakomybe, struktiirg ir veiklos organizavima.

2. Skyrius yra savivaldybés (toliau — savivaldyb¢) administracijos struktirinis
padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas administracijos direktoriui ir vykdantis skyriui priskirtus
uzdavinius bei funkcijas.

3. Skyriaus paskirtis — dalyvauti formuojant savivaldybés Svietimo, sporto ir kulttiros
politika, teisés akty nustatyta tvarka vykdyti vie$aji administravimg savivaldybei pavaldziose
Svietimo, sporto ir kultiiros jstaigose, priziiréti kity savivaldybéje veikianCiy jstaigy, kuriose
vykdomas vaiky ir suaugusiyjy neformalusis Svietimas, vaiky uzimtumas, ir (ar) kurie teikia viesgsias
paslaugas Siose srityse, veiklg bei atlikti valstybine (valstybés perduota savivaldybei) funkcijg —
valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrole.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, BiudZetiniy jstaigy jstatymu, Viesyjy jstaigy jstatymu,
Svietimo jstatymu, Sporto jstatymu, Kultiiros politikos pagrindy jstatymu, Tautiniy mazumy
jstatymu, Valstybinés kalbos jstatymu, $iy jstatymy pojstatyminiais teisés aktais, Valstybinés lietuviy
kalbos komisijos nutarimais, Valstybinés kalbos inspekcijos nurodymais, savivaldybés tarybos
sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos nuostatais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir $iais nuostatais.

5. Skyrius priima sprendimus savo kompetencijos klausimais, rengia ir sudaro
dokumentus (jsakymus, rastus, pazymas, protokolus, aktus ir kt.).

6. Skyrius néra juridinis asmuo, tafiau turi savo blanka su savivaldybés herbu ir
skyriaus pavadinimu, antspaudg ir spaudus.

7. Siuose nuostatuose vartojamos savokos atitinka Svietimo jstatymo, Sporto
istatymo, Kultiros politikos pagrindy jstatymo, Tautiniy mazumy jstatymo, Valstybinés kalbos
jstatymo vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus uZdaviniai:

8.1. igyvendinti valstybés ir savivaldybés Svietimo, sporto ir kultiros politika,
Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Svietimo, mokslo ir
sporto, kultiiros ministry jsakymy, valstybinés kalbos, savivaldybés institucijy sprendimy, potvarkiy
ir kity teisés akty, reglamentuojanciy Svietima, sportg ir kultiirg, vykdyma;

8.2. organizuoti, stebéti ir tobulinti vaiky, jaunimo ir suaugusiyjy bendrajj ugdyma,
mokiniy, turinéiy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdyma, ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma,
kita neformalyji vaiky Svietimg ir neformalyjj suaugusiyjy Svietima, Svietimo pagalbos teikima, vaiky
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ir jaunimo uzimtuma, esant poreikiui dalyvavimg organizuojant vaiko minimalios prieZiiiros
priemoniy vykdyma;

8.3. priziiiréti ir tobulinti vykdomg sporting veikla, uztikrinancig fizinio aktyvumo ir
sporto plétojima, sudaryti sglygas sportinei, fizinio aktyvumo ir sveikatinamajai veiklai, asmeny su
negalia integravimui j sporto bendruomene, puoseléti fizinio aktyvumo ir sporto tradicijas;

8.4. 1gyvendinti savivaldybés kulttiros politikg etninés kulttiros, biblioteky, kultiiros
centry, muziejy, gyventojy bendrosios kultiiros ugdymo, visuomenés kiirybinés veiklos skatinimo
bei profesionaliojo meno plétotes srityse;

8.5. kontroliuoti, kaip savivaldybés teritorijoje jgyvendinamas valstybinés kalbos
statusas: kaip laikomasi Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy
kalbos komisijos nutarimy, Valstybinés kalbos inspekcijos nurodymuy, kity teisés akty reikalavimy,
susijusiy su valstybinés kalbos mokéjimu, vartojimu ir taisyklingumu.

9. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka, vykdo $ias funkcijas:

9.1. analizuoja Svietimo biikle, pasitelkes Atvirg informavimo, konsultavimo,
orientavimo sistemg (toliau — AIKOS) teikia mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams)
informacija apie savivaldybeés teritorijoje veikiancias Svietimo jstaigas, vykdomas Svietimo
programas, taikomas mokymosi formas. Teikia visuomenei ir Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai,
Svietimo, mokslo ir sporto ministro jgaliotoms institucijoms informacija apie §vietimo ir sporto biikle
savivaldybéje, taip pat, naudodamasis Svietimo valdymo informacinés sistemos (toliau — SVIS)
informacija, rengia praneSimus savivaldybés institucijoms;

Vyriausybés nutarimy, Svietimo, mokslo ir sporto, Kultiiros ministerijy ir kity valstybés institucijy ir
savivaldybés teisés akty bei sprendimy, reglamentuojanciy Svietimo, sporto ir kultiiros politika,
valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklinguma, jgyvendinima;

9.3. dalyvauja rengiant savivaldybés ilgalaikj strateginj plétros ir strateginius veiklos
planus bei savivaldybés biudZeta, rengia kuruojamy sri¢iy (Svietimo, sporto ir kulttiros) programy ir
(arba) priemoniy projektus, strategija, teisés akty nustatyta tvarka koordinuoja jy jgyvendinima,
vykdo stebésena, teikia ataskaitas;

9.4. teikia savivaldybés institucijoms sitlymus dél salygy vykdyti privalomajj ir
visuotinj Svietimg sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant savivaldybés Mokykly
tinklo pertvarkos bendrojo plano projekta, savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jo
lgyvendinima;

9.5. tvarko $vietimo ir sporto informacines sistemas, priziiiri, kaip vykdomas §vietimo
ir sporto jstaigy duomeny teikimas, konsultuoja Svietimo ir sporto jstaigas, derina jy bendrus
poreikius diegiant informacines sistemas;

9.6. organizuoja ir tvarko savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitg. Nustato
mokykly nelankancius vaikus ir jy ugdymo poreikius, kartu su mokyklomis vykdo tikslines Siy vaiky
jtraukimo j Svietimo veikla programas, uZtikrindamas, kad visi savivaldybés teritorijoje gyvenantys
vaikai iki 16 mety mokytysi pagal privalomojo $vietimo programas;

9.7. vykdo savivaldybés Svietimo, sporto ir kultiiros biudzetiniy ir (arba) vieSuyjy
istaigy, kuriy steigéja arba dalininké yra savivaldybé, veiklos priezitrg, konsultuoja jy vadovus,
mokytojus, Svietimo pagalbos specialistus, Svietimo jstaigy bendruomenes ugdymo turinio
igyvendinimo, ugdymo proceso organizavimo ir Svietimo pagalbos teikimo klausimais, Svietimo
jstaigos veiklos kokybés jsivertinimo ir pazangos klausimais; informuoja ir konsultuoja savivaldybés
teritorijoje esanciy nevalstybiniy (iSskyrus aukstgsias) mokykly vadovus ir mokytojus, mokykly
bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo ir ugdymo proceso organizavimo klausimais;

9.8. koordinuoja Svietimo pagalbos (Svietimo informacinés, psichologinés, socialinés
pedagoginés, specialiosios pedagoginés, specialiosios pagalbos, profesinio orientavimo) teikima;

9.9. organizuoja savivaldybés teritorijoje esan¢iy mokykly mokiniy mokymosi
pasiekimy patikrinimus pagal Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy



patikrinimy programas ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tvarkos
aprasus, mokiniy pasiekimy tyrimus ir vykdo jy prieziiirg teisés akty nustatyta tvarka;

9.10. dalyvauja vykdant savivaldybés Svietimo, sporto ir kultiros jstaigy vadovy
veiklos vertinima, teikia pasitilymus d¢l jy veiklos efektyvinimo;

9.11. organizuoja savivaldybés Svietimo jstaigy mokytojy ir pagalbos mokiniui
atestacijg teisés akty nustatyta tvarka;

9.12. dalyvauja konkursy savivaldybés Svietimo, sporto ir kultiiros jstaigy vadovy
pareigoms eiti komisijose, rengiant vadovy pareigybiy apraSymus;

9.13. organizuoja bendrojo ir ikimokyklinio ugdymo jstaigy iSorinj veiklos vertinima,
atliecka neformaliojo Svietimo jstaigy (iSskyrus ikimokyklines ugdymo jstaigas) iSorinj vertinima.
Padeda nevalstybinéms Svietimo jstaigoms;

9.14. skatina ir sudaro salygas geriausiems savivaldybés mokiniams pasiruosti ir
dalyvauti savivaldybés, regiono, Salies etapo olimpiadose, konkursuose ir kituose Svietimo
renginiuose, sportininkams, jy komandoms — savivaldybés, regioninése, respublikinése, tarptautinése
varzybose, sporto festivaliuose ir kituose sportiniuose renginiuose;

9.16. inicijuoja savivaldybeés Svietimo, sporto ir kultiiros savivaldos institucijy steigima;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka derina Visagino savivaldybés §vietimo ir sporto jstaigy
ugdymo planus, Svietimo, sporto ir kultiiros jstaigy strateginius planavimo dokumentus;

9.18. koordinuoja tautiniy mazumy mokiniy, uZsienieCiy ir grjzusiy Lietuvos
Respublikos pilie¢iy vaiky ugdymo, sportinio rengimo organizavima;

9.19. organizuoja savivaldybés neformaliojo suaugusiyjy Svietimo, vasaros stovykly,
sporto ir kultiiros programy ir (ar) projekty konkursus;

9.20. organizuoja centralizuota asmeny priémimg ] savivaldybés Svietimo ir sporto
Istaigas;

9.21. rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus, teikia juos
tvirtinti ir organizuoja jy jgyvendinimg dél:

9.21.1. savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendryjy plany patvirtinimo,
savivaldybés Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo, struktiros
pertvarkos, leidimy steigti filialus ir sitilymy dél savivaldybés gyventojy poreikius atitinkancio
profesinio mokymo teikéjy tinklo kiirimo Svietimo, mokslo ir sporto ministrui teikimo;

9.21.2. savivaldybés Svietimo, sporto ir kultiiros jstaigy nuostaty, jstaty, jy pakeitimy
ir papildymuy;

9.21.3. pritarimo savivaldybés Svietimo ir sporto jstaigy ugdymo planams;

9.21.4. savivaldybés neformaliojo Svietimo (taip pat formalyjj Svietimg papildancio
ugdymo) mokykly veiklos iSorinio vertinimo tvarkos;

9.21.5. mokslo mety pradzios ir trukmés savivaldybés neformaliojo Svietimo
mokyklose ir ugdymo pagal neformaliojo Svietimo programas pradzios savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklose ir profesinio mokymo jstaigose;

9.21.6. asmeny priémimo ] savivaldybés ikimokyklinio ugdymo, kito neformaliojo
vaiky Svietimo (taip pat formalyj; Svietimg papildancio ugdymo) mokyklas, bendrojo ugdymo
mokyklas ir asmeny, pageidaujanciy jgyti pirmaja kvalifikacija, priémimo ] savivaldybés profesinio
mokymo jstaigas tvarkos nustatymo;

9.21.7. neformaliojo Svietimo programy vykdymo savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklose ir profesinio mokymo jstaigose;

9.21.8. atlyginimo dydZzio nustatymo uz: vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ugdymo
programas, iSlaikyma; ikimokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklos nuostatuose (jstatuose)
nustatytas mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) pageidavimu teikiamas papildomas paslaugas;
savivaldybés mokykly teikiamag neformalyj; vaiky Svietimg ir neformalyjj suaugusiyjy Svietima, taip
pat dél teikiamy Svietimo ar papildomy paslaugy kainy, jkainiy ir tarify nustatymo tais atvejais, kai
Ju nenustato Lietuvos Respublikos Vyriausybé;
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9.21.9. neformaliojo vaiky Svietimo programy mokiniy atostogy metu vykdymo
tvarkos;

9.21.10. savivaldybés teritorijoje gyvenanciy mokiniy nemokamo vezimo j mokyklas ir
atgal organizavimo; mokiniy, kurie turi specialiyjy ugdymosi poreikiy ir nepajégia patys atvykti i
bendrojo ugdymo mokykla (negali savarankiskai vaik$¢ioti, dél dideliy sutrikimy yra nesaugiis
gatvéje), vezimo ] mokyklg ir atgal tvarkos ir atvejy nustatymo;

9.21.11. salygy organizuoti vaiky ir mokiniy maitinima savivaldybeés ikimokyklinio
ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklose sudarymo;

9.21.12. kvalifikacijos tobulinimo islaidy mokytojams ir kitiems ugdymo procese
dalyvaujantiems asmenims apmokéjimo tvarkos;

9.21.13. materialinés paramos teikimo ar tam tikry i$laidy kompensavimo mokytojams
ir kitiems ugdymo procese dalyvaujantiems specialistams tvarkos nustatymo;

9.22. analizuoja sporto bikle savivaldybéje, jgyvendina Nacionaliniame paZangos
plane nustatytus sporto politikos strateginius tikslus ir (arba) pazangos uzdavinius savivaldybéje bei
uztikrina savivaldybés sporto plétros priemoniy ir projekty jiems pasiekti jgyvendinima;

9.23. vykdo sporto baziy ir infrastruktiros plétra, uZztikrina jy teikiamy paslaugy
prieinamumg vietos bendruomenei;

9.24. organizuoja vietos bendruomenés SvieCiamajg veikla apie fizinio aktyvumo nauda
sveikatai, socialiniy jgiidZziy ugdymui;

9.25. rengia ir jgyvendina kitas fizinio aktyvumo ir aukSto meistriSkumo sporto
plétojimo savivaldybéje priemones;

9.26. uztikrina sporto jstaigy teikiamy paslaugy prieinamuma vietos bendruomenei;

9.27. konsultuoja ir informuoja savivaldybés sporto jstaigy vadovus, trenerius, sporto
bendruomenes sportinio ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo proceso organizavimo klausimais,
gyventojus — sporto ir fizinio aktyvumo klausimais;

9.28. teikia mokiniams ir jy tévams (glob¢jams, riipintojams) informacija apie
savivaldybés teritorijoje veikiancCias savivaldybés Svietimo ir sporto jstaigas, jose vykdomas
programas, mokymosi formas;

9.29. analizuoja kultiiros bikle savivaldybe¢je, teikiamy ar numatomy teikti kultiros
paslaugy kiekj, masta, kokybe, savivaldybés bendruomeniy vieSyjy interesy tenkinima; teikia
informacijg Kultiiros ministerijai ir kitoms institucijoms;

9.30. riipinasi savivaldybés gyventojy kulttiriniu ugdymus; skatina tolygy, aukStos vertés
ir jvairiy raiSkos formy kultiiros prieinamuma jvairioms visuomenés grupéms;

9.31. koordinuoja valstybiniy ir miesto Svenciy organizavima savivaldybéje;

9.32. koordinuoja profesionaliojo ir mégejy meno sklaidg savivaldybés teritorijoje;

9.33. kaupia, analizuoja ir skleidzia informacija kultiiros klausimais, teisés akty
nustatyta tvarka rengia ir teikia informacijg Kultiiros ministerijai ir kitoms institucijoms apie kultiiros
biikle savivaldybéje;

9.34. skatina kultiiros jstaigy meno kolektyvy koncerting veikla, dalyvavima
regioniniuose ir respublikiniuose renginiuose: konkursuose, festivaliuose, Sventése ir kituose
renginiuose;

9.35. rupinasi Svietimo ir kultliros jstaigy meno kolektyvy steigimu, jy veiklos
gerinimu, vaiky ir jaunimo meniniu ugdymu;

9.36. teisés akty nustatyta tvarka kontroliuoja, kaip savivaldybés teritorijoje laikomasi
Valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy valstybinés kalbos vartojima, teikia informacijg ir pasitlymus dél valstybinés
kalbos statuso jgyvendinimo;

9.37. konsultuoja savivaldybés jmoniy, jstaigy ir organizacijy darbuotojus ir gyventojus
valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo klausimais;

9.38. kaupia ir analizuoja informacija apie valstybinés kalbos moke¢jima, vartojimg ir
mokyma, kitakalbiy testavimo eiga, rezultatus savivaldybés teritorijoje, atlieka savivaldybeés
valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos veiklos kontrolg;



9.39. rengia ar dalyvauja rengiant savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy
projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

9.40. teikia pasitilymus savivaldybés institucijoms dél savivaldybés Svietimo, sporto ir
kulttiros politikos, valstybinés kalbos vartojimo formavimo ir jgyvendinimo;

9.41. bendradarbiauja su organizacijomis, veikian¢iomis §vietimo, sporto, kultliros
politikos ir valstybinés kalbos kontrolés jgyvendinimo srityse;

9.42. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja pilie¢iy ir kity asmeny praSymus,
pareiskimus, pasitlymus ir skundus Svietimo, sporto, kultiiros, valstybinés kalbos statuso
igyvendinimo klausimais;

9.43. vykdo administraciniy nusizengimy pagal priskirtus Lietuvos Respublikos
administraciniy nusizengimy kodekso straipsnius tyrima, suraso administraciniy teisé€s nusizengimy
protokolus ir skiria nuobaudas teisés akty nustatyta tvarka;

9.44. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

9.45. inicijuoja ir organizuoja vieSuosius pirkimus, bitinus skyriaus funkcijoms vykdyti
ir veiklai uztikrinti;

9.46. atlieka ir kitas savivaldybés institucijy sprendimais pavestas skyriaus
kompetencijos funkcijas, vykdo nurodymus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Skyriaus valstybés tarnautojas turi teisg:

10.1. kreiptis | valstybés ir / ar savivaldybiy administravimo subjektus skyriaus
kompetencijos klausimais;

10.2. susipazinti ir / ar gauti i§ valstybés ir savivaldybés institucijy, administracijos
struktiiriniy padaliniy skyriaus funkcijoms jgyvendinti ir veiklai uztikrinti reikalingg informacija;

10.3. perduoti informaciniy sistemy, kuriy vartotojais yra patvirtinti, duomenis kitiems
administracijos skyriams nepazeidziant konfidencialumo nuostaty;

10.4. tobulinti profesinius jgudzius, kelti kvalifikacija i§ Lietuvos Respublikos
valstybés biudzeto ar savivaldybés biudzeto, fondy ir kity teiséty 1ésy;

10.5. gauti i8S savivaldybés Svietimo, sporto ir kultiiros jstaigy vadovy ataskaitas, kitus
dokumentus ir duoti jiems pavedimus jvairiais veiklos organizavimo klausimais;

10.6. dalyvauti tarptautinése programose / projektuose ar kitaip bendradarbiauti su
uzsienio valstybiy Svietimo, sporto, tautiniy mazumy, kultiiros sistemy subjektais;

10.7. administracijai jgaliojus, atstovauti savivaldybei teismuose ar kitose jstaigose,
institucijose.

11. Skyrius gali turéti ir kity teisiy, kurias jam suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai,
kiti norminiai teisés aktai.

12. Skyriaus valstybés tarnautojai privalo:

12.1. tinkamai atlikti pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas ir laiku atlikti
pavedamas uzduotis;

12.2. vykdyti kitas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytas vieSojo administravimo
funkecijas.

13. Skyriaus valstybés tarnautojai atsako uz priskirty funkcijy, numatyty nuostatuose ir
Ju pareigybiy apraSymuose, tinkamg vykdyma, uz jo zinioje esan¢iy dokumenty, antspaudy, spaudy
sauguma, apskaitg, jy naudojima pagal paskirtj, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14. Skyriaus valstybés tarnautojai skiriami j pareigas ir atleidziami i§ jy Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.
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15. Skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy charakteristikas, veiklos sritis,
specializacija, funkcijas, specialiuosius reikalavimus ir kompetencijas nustato pareigybiy apraSymai.

16. Skyriui vadovauja vedéjas, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas administracijos
direktoriui. Jis uztikrina, kad bty vykdomos skyriui priskirtos funkcijos.

17. Skyriaus vedéjas:

17.1. vadovauja skyriui, organizuoja ir kontroliuoja skyriaus darbg, vadovaudamasis
savivaldybés administracijos nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo planais,
programomis ir $iais nuostatais;

17.2. rengia ir teikia administracijos direktoriui skyriaus nuostaty, pareigybiy apraSymy
projektus, inicijuoja jy pakeitimus, papildymus;

17.3. vertina teisés akty nustatyta tvarka skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veikla
ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, veikla ir teikia administracijos direktoriui sitilymus dél
ju skatinimo, nuobaudy skyrimo, kvalifikacijos kelimo;

17.4. sprendzia jo ir skyriaus kompetencijai priklausan¢ius klausimus, teikia
administracijos direktoriui i§vadas, problemy sprendimo biidus;

17.5. pasiraSo  skyriaus darbuotojy parengtus raStus, dokumentus skyriaus
kompetencijos klausimais;

17.6. veikia skyriaus vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybiy institucijose ir
jstaigose, nevyriausybinése organizacijose, teisésaugos ir teiseétvarkos institucijose;

17.7. leidzia jsakymus skyriaus kompetencijos klausimais;

17.8. atlieka kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

18. Skyriaus valstybés tarnautojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

19. Skyriaus ved¢jo nesant (atostogy, komandiruotés, nedarbingumo laikotarpiu ir
pan.), jo pareigas atlieka vedéjo pavaduotojas, o jo nesant — kitas skyriaus valstybés tarnautojas,
kuriam administracijos direktoriaus jsakymu laikinai yra pavestos skyriaus ved¢jo funkcijos.

20. Keiciantis skyriaus vedéjui ir / ar darbuotojams visos jy zinioje esancios bylos,
dokumentai, antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal akta

21. Skyrius, jgyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos
klausimais, bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis,
Jstaigomis, jmonémis, organizacijomis, kitais administracijos struktiiriniais padaliniais.

22. Skyriaus veikla kontroliuoja administracijos direktorius.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyriaus pareigybiy sarasg, nuostatus, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia
administracijos direktorius.

24. Skyrius gali buti pertvarkomas savivaldybés administracijos direktoriaus
sprendimu teisés akty nustatyta tvarka. Siuo atveju skyrius savo jgaliojimus perduoda naujiems
administracijos struktiiriniams padaliniams, kuriems priskiriamos skyriaus funkcijos.
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