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VISAGINO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESOSIOS TVARKOS IR RINKLIAVU SKYRIAUS

NUOSTATAI
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Visagino savivaldybés administracijos VieSosios tvarkos ir rinkliavy skyriaus
(toliau — Skyrius) nuostatai reglamentuoja skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises ir darbo
organizavima.

2. Skyrius yra Visagino savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)
struktirinis padalinys, jsteigtas Visagino savivaldybés tarybos sprendimu, tiesiogiai pavaldus
Administracijos direktoriui ir vykdantis jam priskirtus uzdavinius bei funkcijas.

3. Skyrius uztikrina vie$aja tvarka organizuodamas ir koordinuodamas nusikaltimy
prevencijos bei kontrolés programy rengimg ir jgyvendinimg bei vykdant vieSosios tvarkos,
aplinkos ir sanitarijos priezilira savivaldybés teritorijoje, taip pat vykdo vietinés rinkliavos uz
komunaliniy atlieky surinkimg ir atlieky tvarkyma apskaitg ir kontrole.

4. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy ir finansuojamas i§ savivaldybés biudzeto.
Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
kodeksais, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
savivaldybés institucijy sprendimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais administraciniy
nusizengimy teiseng, viesaja tvarka ir jos uZztikrinima, vietines rinkliavas bei komunaliniy atlieky
tvarkyma, ir $iais nuostatais.

5. Skyrius turi savo antspauda, spaudus, turi teis¢ Skyriaus vardu rengti ir sudaryti
dokumentus (rastus, paZymas, protokolus, aktus ir kt.).

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1.  organizuoti ir vykdyti nusikaltimy ir teisés paZzeidimy prevencijos programy
rengima ir jgyvendinima;

6.2. kontroliuoti savivaldybés institucijy teisés akty, reglamentuojanciy vie$aja
tvarka, vykdyma;

6.3. organizuoti jmoniy, jstaigy, organizacijy ir kity objekty savivaldybés
teritorijoje sanitaring priezilira;

6.4. administruoti, organizuoti ir vykdyti vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky
surinkima ir atlieky tvarkyma apskaitg ir uZtikrinti mokéjimy kontrole.

7. Skyrius, vykdydamas jam nustatytus uzdavinius, istatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka atlieka Sias funkcijas:

7.1.  vieSosios tvarkos uztikrinimo srityje:

7.1.1.  priziiiri, kaip laikomasi Visagino savivaldybés tarybos sprendimy ar
Administracijos direktoriaus jsakymy dél kovos su Zmoniy uzkreCiamyjy ligy protrukiais ir
epidemijomis nuostaty reikalavimy;

7.1.2.  priziiri, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy vaiky ir Seimos teisinius santykius, nuostaty reikalavimy;
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7.1.3.  priziiri, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy teisés naudotis gyvinijos objektais perleidima, tokiy sandoriy sudaryma,
gyviunijos objekty, kuriy naudojimui reikia gauti leidimg, naudojimo teisétuma;

7.1.4.  priziiri, kaip laikomasi reklamos naudojimo reikalavimy ir draudimy;

7.1.5.  priziiri, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy komercing ar uking veikla, maZzmeninés prekybos taisykliy, Visagino
savivaldybés tarybos patvirtinty prekybos turgavietése taisykliy, Visagino savivaldybés tarybos
patvirtinty prekybos vieSosiose vietose taisykliy, mazmeninés prekybos alkoholiniais gérimais
apgaudin¢jami pirkeéjai ir klientai, ar néra pazeidziami teisés aktai, nustatantys prekiy pateikimg ir
tiekima rinkai,

7.1.6.  priziiri, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy zemés tkio, veterinarijos veiklg ir gyviny globg, medziokle ir mégéjy zvejyba,
zuvininkystés duomeny teikimo ir Zzuvininkystés duomeny valstybés informacinés sistemos
leidime naudoti zvejybos plota nurodyty salygy ir zuvivaisos zuvininkystés vandens telkiniuose
nuostaty, zvejybos produkty iSkrovimo ir / ar perkrovimo 1§ Zvejybos laivy uostuose ir / ar jiiry
vandenyse nuostaty, pirminio zvejybos produkty pardavimo ir supirkimo nuostaty, verslinés
zvejybos tvarkos, specialiosios zvejybos tvarkos laikymasi, pagal savo kompetencija;

7.1.7.  prizidri, kaip vykdomi Administracijos direktoriaus sprendimai laikinai
apriboti arba uzdrausti transporto priemoniy eisma;

7.1.8.  prizitri, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy bisto tkio, aplinkos tvarkymo ir statybos veikla, Visagino savivaldybés tarybos
patvirtinty Atlieky tvarkymo taisykliy, Visagino savivaldybés tarybos patvirtinty Zeldyny ir Zeldiniy
apsaugos taisykliy reikalavimy, pagal savo kompetencija;

7.1.9.  prizitri, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos zmoniy palaiky laidojimo
istatyme ir kituose teisés aktuose nustatyty kapiniy prieziliros ir zmogaus palaiky gabenimo
transporto priemonémis reikalavimy;

vt —

v —

naudojimasi Visagino savivaldybés tarybos nustatytomis vietomis automobiliams statyti
nuostatuose nustatytos vietinés rinkliavos mokéjimo tvarkos laikymasi;

7.1.11. organizuoja ir vykdo reidus, kontrolinius patikrinimus administraciniams
nusiZengimams iSaiskinti;

7.1.12. suraSo administraciniy nusizengimy protokolus Administraciniy nusizengimy
kodekso nustatyta tvarka Administracijos direktoriaus suteikty jgaliojimy pagrindu;

7.1.13. nagrin¢ja administraciniy nusizengimy bylas ir uztikrina administraciniy
nusizengimy teiseng bei paskirty baudy iSieskojima;

7.1.14. registruoja administraciniy nusiZzengimy protokolus ir tvarko jy apskaita;

7.2.  vietinés rinkliavos uZ komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma apskaitos ir
kontrolés srityje:

7.2.1. rengia dokumentus (taisykles, tvarkas, nuostatus, vieSyjy pirkimy
dokumentus ir kt.), susijusius su vietingés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma
jvedimu ir jgyvendinimu savivaldybe¢je ir teikia derinti juos savivaldybés tarybai;

7.2.2.  vykdo vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma
apskaitg ir kontrolg;

7.2.3. nuolat renka informacija apie vietinés rinkliavos mokétojus, registruoja ir
tikslina vietinés rinkliavos mokétojy sarasus, importuoja | programg visus duomenis, reikalingus
vietinei rinkliavai apskaiciuoti;

7.2.4.  suformuoja, patikrina mokétojams vietinés rinkliavos praneSimus ir kvitus ir
teikia juos siuntéjui,
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7.2.5.  kontroliuoja mokes¢iy mokejima laiku, mokesc¢io nesumokéjusiems iSsiuncia
priminimus;

7.2.6.  rengia, analizuoja, apskaiciuoja ir teikia tarybai tvirtinti projektus dél vietinés
rinkliavos dydZzio nustatymo uz atlieky tvarkymg ir surinkima;

7.2.7. analizuoja bei atsako ] gyventojy praSymus, skundus, pasiiilymus ir
pageidavimus, konsultuoja gyventojus, jmones, organizacijas vietinés rinkliavos moké&jimo
klausimais;

7.2.8. uztikrina, kad biity vykdomi Lietuvos Respublikos jstatymai, Vyriausybés
nutarimai, savivaldybés tarybos sprendimai bei Administracijos direktoriaus jsakymai,
reguliuojantys vieting rinkliava uz komunaliniy atlieky surinkima i§ atlieky turétojy ir atlieky
tvarkyma;

7.3.  Skyriaus kompetencijos klausimais rengia rasty, teisés akty ir kity dokumenty
projektus;

7.4.  organizuoja ir tvarko Skyriaus dokumentus, uztikrina tinkamg jy saugojimg ir
perdavima nustatyta tvarka j jstaigos archyva;

7.5. planuoja 1éSy poreikj Skyriaus funkcijoms atlikti ir teikia Siuos planus
Administracijos direktoriui;

7.6. planuoja ir dalyvauja organizuojant vieSuosius pirkimus, butinus Skyriaus
funkcijoms vykdyti ir veiklai uztikrinti;

7.7.  kaupia, sistemina ir teikia informacijg Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.8.  tvarko teisés aktais priskirtus registrus, teikia informacija valstybés registrams;

7.9. konsultuoja biudzetiniy jstaigy ir kity organizacijy, jmoniy atstovus ir
gyventojus Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.10. tiria ir analizuoja pasitlymus, praSymus, rastus, paklausimus, lokaliy teisés
akty projektus ir rengia reikalingus atsakymams ar iSvadoms dokumentus, dokumenty projektus;

7.11. rengia ataskaitas dél nuveikto darbo ir perspektyvinius darbo planus, teikia juos
Administracijos direktoriui ir / ar atsakingiems darbuotojams;

7.12. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

8. Susipazinti ir / ar gauti i§ savivaldybés institucijy, strukttiriniy padaliniy Skyriaus
funkcijoms atlikti reikalingg informacija.

9. Teikti Administracijos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbo organizavimo ir
darbo tobulinimo, dé¢l valstybés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo, priedy ir priemoky skyrimo ir
tarnybiniy nuobaudy skyrimo.

10. Reikalauti uztikrinti Skyriaus darbuotojams sveikas ir saugias darbo salygas.

11. Mokytis ir kelti kvalifikacija.

12. Inicijuoti vieSuosius pirkimus, biitinus skyriaus funkcijoms jgyvendinti ir veiklai
uztikrinti.

13. Skyrius turi ir kity teisiy, kurias nustato jstatymai ir kiti teisé€s aktai.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriaus nuostatus, pareigybes ir pareigybiy apraSymus teisés akty nustatyta
tvarka tvirtina Administracijos direktorius.

15. Skyriaus vedéja (valstybés tarnautoja) ir specialistus (valstybés tarnautojus) skiria
1 pareigas ir atleidzia Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka,
darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, priima ir atleidzia Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka Administracijos direktorius.
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16. Skyriui vadovauja ir uz jo veiklg atsako ved¢jas, kuris tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Administracijos direktoriui.

17. Skyriaus vedéjas:

17.1. organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg, vadovaudamasis Administracijos
nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo planais, programomis ir Siais nuostatais;

17.2. rengia ir teikia Administracijos direktoriui Skyriaus nuostaty, pareigybiy
apraSymy projektus, inicijuoja jy pakeitimus, papildymus;

17.3. wvertina teisés akty nustatyta tvarka Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybine
veiklg ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, veiklg ir teikia Administracijos direktoriui
siilymus déel jy skatinimo, nuobaudy skyrimo, kvalifikacijos kélimo;

17.4. sprendzia jo ir Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus, teikia
Administracijos direktoriui iSvadas, problemy sprendimo biidus;

17.5. pasiraSo Skyriaus darbuotojy parengtus raStus, dokumentus Skyriaus
kompetencijos klausimais;

17.6. veikia Skyriaus vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybiy institucijose ir
istaigose, nevyriausybinése organizacijose, teisésaugos ir teisétvarkos institucijose.

18. Skyriaus ved¢jas gali turéti pavaduotoja.

19. Laikinai nesant Skyriaus vedéjo, jo funkcijas, nustatytas valstybés tarnautojo
pareigybés apraSyme, atlieka kitas Skyriaus valstybés tarnautojas. Jo nesant — kitas Administracijos
direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

20. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi
Skyriaus vedéjui.

21. Skyriaus vedé¢jas ir darbuotojai savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Istatymais, kitais teisé€s aktais, Skyriaus nuostatais ir pareigybiy aprasymais.

22. Skyrius atsako uz jo zinioje esanc¢iy dokumenty, antspaudy, spaudy sauguma,
apskaita, jy naudojima pagal paskirtj, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

23. Keiciantis Skyriaus vedéjui ir / ar darbuotojams visos jy Zinioje esancios bylos,
dokumentai, antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal akta.

24. Skyrius, jgyvendindamas wuzdavinius ir funkcijas Skyriaus kompetencijos
klausimais, bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis,
Jstaigomis, jmonémis, organizacijomis, kitais Administracijos struktiiriniais padaliniais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Skyrius likviduojamas ir pertvarkomas Visagino savivaldybés tarybos sprendimu
Istatymy nustatyta tvarka.

26. Skyriaus veiklos nuostatai gali biti kei¢iami ir / ar papildomi Administracijos
direktoriaus jsakymu.




