KAI KURIOS 2024 M. I PUSM. TIKRINTŲ ĮSTAIGŲ DOKUMENTŲ 
KALBOS KLAIDOS 

Rašybos klaidos
sąskaitą-faktūrą (=sąskaitą faktūrą) 
el-paštas (=el. paštas; e. paštas; el. p.) 
[bookmark: _Hlk107819478]naujenos (=naujienos)  
a/k (=a. k.)
Bendriniai žodžiai tekste rašomi mažąja raide:
Pirmadieniais–Ketvirtadieniais (=Pirmadieniais–ketvirtadieniais)
Jei dokumento pavadinimas, susidedantis iš dviejų ir daugiau žodžių, prasideda tikriniu vardu, žodis, einantis po jo, kaip ir toliau einantys bendriniai žodžiai, rašomas mažąja raide:
Lietuvos Respublikos Švietimo (=švietimo) įstatymas  
Pareigų pavadinimai rašomi mažąja raide:
Lietuvos Respublikos Švietimo (=švietimo) ir mokslo ministro
Simboliniai pavadinimai išskiriami kabutėmis arba kitokiu šriftu:
AB bankas Swedbank (=„Swedbank“)
Tiesioginės reikšmės įstaigų pavadinimai rašomi be kabučių ir prireikus linksniuojami:
VšĮ „Visagino futbolo centras“ (=VšĮ Visagino futbolo centro) direktorius
Skyrybos klaidos
Išplėstinis derinamasis pažyminys po pažymimojo žodžio išskiriamas kableliais:
Vilniaus sportinių šokių klubo „Juventos“ kvalifikacinių sportinių varžybų, skirtų klubo 40-mečiui nuostatus (=varžybų, skirtų klubo 40-mečiui, nuostatus) 
informavo, kad darbuotojams dirbantiems pagal „D“ (darbininkai) pakopą pareiginės (=darbuotojams, dirbantiems pagal „D“ (darbininkai) pakopą, pareiginės) algos koeficientas automatiškai padidėja 10 proc. 
Šalutinis prijungiamojo sakinio dėmuo išskiriamas kableliais:
Prieš registraciją į pasirinktą sporto šaką sporto centre, būtina pasitikrinti sveikatą, įsitikinti, kad yra leidžiama užsiimti aktyvia fizine veikla ir (=veikla, ir) pristatyti tai patvirtinančią sveikatos pažymą. 
Pasiūlė aptarti klausimą keliais (=klausimą, keliais) procentais didinsime pareigybės algos pastoviosios dalies koeficientą
Dvitaškis rašomas tik esant kelioms aiškinamosioms sakinio dalims, einančioms po apibendrinamojo žodžio:
Bankas: AB Šiaulių bankas (=Bankas AB Šiaulių bankas)
Žodyno klaidos
faktiškai atidirbtas (=dirbtas) valandas
už išėjimą į darbą (už darbą) savo poilsio dieną
Prašome Jūsų užrezervuoti (=rezervuoti) 3 vietas vaikams ir 1 vietą suaugusiam (=suaugusiajam)
[bookmark: _Hlk107820489]langeliai išdėstyti sekančiai (=taip)
Savalaikiai (=Laiku) atlikti gesintuvų tinkamumo naudoti patikrą
Gramatikos klaidos
Tikslui reikšti su slinkties veiksmažodžiais vartotinas ne galininkas, o kilmininkas:
Atvykstant sudaryti sutartį (=sutarties) reikia turėti <...> 
Pareigų pavadinimai sudaromi su vyriškosios giminės daiktavardžiais:
direktorės (=direktoriaus) pavaduotoja
Rūšiai, išskiriamajai daikto ypatybei reikšti sudėtiniuose terminuose ir pareigų pavadinimuose vartotina įvardžiuotinė forma:
vyriausias (=vyriausiasis) buhalteris

